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1. 填报说明

1.1编写目的

本手册是针对《国家税务总局2008-2010年企业减免税调查表》的指导性手册，手册中包括了填表项及填表方法，审核公式的计算方法等信息，目的是让使用者对调查表有一个较清楚的认识。

调查表与减免税统计核算调查软件配套使用，请认真按填写规则填写。

1.2调查范围

    1.企业范围界定。所有法人企业，除参与个体工商户测算的所有单位都在减免税统计调查范围内。包括已确认享受减免税的法人企业和未享受减免税的法人企业。

    2.减免税概念界定。减免税指税法规定对某一部分特定纳税人或征税对象，给予减轻或免除税收负担的一种税收优惠措施，包括税率式减免、税基式减免和税额式减免三类。具体包括已申报已审批、非申报非审批的征前减免和退库减免。其中，征前减免包括所得税加计扣除减免、欠税抵顶减免、对个体工商户提高起征点减免等；退库减免包括税务部门审批办理的先征后退（即征即退）、财政部门审批办理的流转税先征后退减免。2010年减免税调查中，还包括了增值税固定资产进项税额抵扣等税式支出。不包括出口退税。

    3.减免方式界定。此次调查的减免税具体分为征前减免和退库减免两大类。“征前减免”指未征收入库而直接减免的税款，包括欠税抵减；“退库减免”指已征收入库但通过审批办理的退库减免，包括由税务部门审批办理的即征即退减免、税务部门其他退库减免和财政部门审批办理的流转税先征后退减免。

    4.税种范围界定。此次调查只涉及税务部门负责征收管理的各税种，包括地方税务局征收管理的契税、耕地占用税，不包括关税、船舶吨位税、海关代征的进口产品税收，也不包括各种非税收入。

1.3表列项目解释

    1.“纳税人名称”、“纳税人识别号”按税务登记的相关内容填写；“登记注册类型（代码）”、“所属行业（代码）”严格执行国家标准。如企业有多个主营项目，则按其当期实际减免税数额最大的行业填列。

    2.“当期销售(营业) 额”为企业生产经营取得的收入，包括“主营业务收入”和“其他业务收入”； “当期利润总额”为税前利润，以上均从企业利润表产生。

    3.“当期应缴税金”和“当期实缴税金”根据企业财务数据填报。“当期应缴税金”指企业当期应缴纳的各项税金（含当期实际减免税额）；“当期实缴税金”指企业当期实际缴纳的各项税金，包括缴纳以前年度欠税。表中“当期应缴税金”和“当期实缴税金”应分别根据国税、地税征管税种，加总后填报。

    4.本表“当期实际减免税额”指当期企业实际享受的减免税。其中“征前减免”指未征收入库而直接减免的税款（含抵减）；“退库减免”指已征收入库但通过审批办理的退库减免，包括由税务部门审批办理的即征即退减免、税务部门其他退库减免和财政部门审批办理的流转税先征后退减免等，已审批，但当期实际未退库（或抵减）的，不统计在当年。
    5.“企业享受减免税起始时间”，指纳税人享受某项减免税政策的起始年度。如某项减免税政策的法律规定有效执行年度为2005年起，而某纳税人从2008年开始享受这项减免优惠政策，则在该栏应选择或者是填“2008”(不填月份)。
1.4填表方法

    1.《企业减免税调查表》由所有法人企业纳税人分户填报。若企业纳税由国、地税共同管理，则需根据国、地税所管税种，分别计算，分别向国、地税机关填报。

    2.享受减免税的企业纳税人填报《企业减免税调查表》时，应对照《减免税分类及代码表》，并根据所享受的具体减免税政策，逐项计算、逐项填报。首先，应确定所涉及的减免税税种；其次，确定该税种下所涉及的减免项目大类和小类，以及具体的减免税政策文号和减免代码；最后，根据具体减免税政策规定，计算后填报。

    如某企业享受多项减免税政策，有的政策涉及增值税、营业税、企业所得税等多个税种，填报时，应分别计算以上各税种所涉及的具体减免税政策的减免税额，然后在《企业减免税调查表》的“项目”纵栏下分行逐项填报。

    不享受减免税的企业纳税人，须填写2008年企业的纳税人名称、纳税人识别号、登记注册类型（代码）、所属行业（代码）、联系人、联系电话、当期利润总额、当期销售（营业）额、当期应交税金、当期实交税金项，不填写减免信息。将《企业减免税调查表》交回主管税务机关。

    3.《企业减免税调查表》的“项目”纵栏，只须对照《减免税分类及代码表》填写相关的减免代码，不须填写具体的文件名称或文件号。 

    4.《减免税分类及代码表》对目前实行的减免税政策进行了列举，并在有关税种下分为若干减免税项目，供计算填报时参考。同时在每个税种下都设置了“其他税收优惠”项目，以备补遗。如果企业所享受的减免税政策未被列举，请将该减免税额填入相关税种下的“其他税收优惠”项目。

1.5征前减免税额计算公式

为便于对征前减免税额的计算，现列举一些基本计算公式，供参考。

(一)增值税

    1.一般纳税人正常征收时

    免征税额=免税销售额/（1+适用税率）*同行业税负率（或全省平均税负）

    2.一般纳税人简易办法征收时

    减征税额=货物销售额/（1+适用税率）*同行业税负率（或全省平均税负）-货物销售额/（1+征收率）*征收率

    货物销售额/（1+适用税率）*同行业税负率（或全省平均税负）-货物销售额/（1+征收率）*征收率≤0时无意义。

    3.小规模纳税人

    免征税额=免税销售额/（1+征收率）*征收率

4.其他

    （1）一般纳税人销售自己使用过的属于条例第十条规定不得抵扣且未抵扣进项税额的固定资产，适用按简易办法依4%征收率减半征收增值税优惠

    减征税额=应纳税额

    （2）小规模纳税人（除其他个人外）销售自己使用过的固定资产，适用减按2%征收率征收增值税优惠

    减征税额=含税销售额/（1+3%）*（3%-2%）

    （3）纳税人销售旧货，适用按照简易办法依照4%征收率减半征收增值税优惠

    一般纳税人的减征税额=应纳税额

    小规模纳税人的减征税额=含税销售额/（1+3%）*（3%-2%）

    （二）消费税

    1.从价征收  减免税额=销售额×税率×减免幅度

    2.从量征收  减免税额=减免数量×单位税额

    （三）企业所得税

    1.税额式减免方式下

    减免税额=应缴所得税额×减免幅度

    2.税率式减免方式下

    减免税额=应纳税所得额×（法定基本税率-适用税率）

3.税基式减免方式下

对于不征税收入、免税收入、免税所得，企业应按照25%或其他适用税率，一律转化为减免税额后填报。鉴于所得税税前扣除内容很多，有些政策文件是按行业甚至按企业下发的，难以一一把握，难以给出统一的计算公式，应根据实际情况，由纳税人自行填报。

    （四）营业税等地方税种

    1.税额式减免方式下

    房产税、印花税、土地增值税、城建税减免税额=应缴税额×减免幅度

    城镇土地使用税、车船税减免税额=减免计税依据×适用单位税额

    2.税率式减免方式下

    减免税额=计税依据×（基本税率-适用税率）

    3.税基式减免方式下

    减免税额=计税依据×适用税率

2. 电子表格模板文件使用说明

2.1主界面

双击打开“国家税务总局2008-2010年企业减免税调查表模板文件”文件，如图2-1所示:

[image: image1.png]BB S B A THAE LA !

BLE 1l 3k S i

9LF £l 5k S i
0L A\l 3k S Bi i




图2-1 主窗体入口

点击“2008年企业减免税调查表”，出现如图2-2所示，点击[image: image2.png]EEEES




可以返回主界面
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图2-2 企业减免税调查表主界面

    1.excel工具栏可以为excel提供另存、保存、删除、关闭 等功能。

    2.审核提示模块，该模块用于审核提示报表填写是否完整。例如：纳税人名称未写则审核提示：纳税人名称不能为空。

3.报表填报区 主要进行报表填写 （填写方式与填写EXCEL表格类似）详细填写信息请看 2.3填表介绍。

4.填写登记注册类型时，可以点击下图2-3的登记注册类型名称，跳转到企业登记注册类型代码页面，点击[image: image4.png]EERNF



，可以返回录入表
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图2-3 企业登记注册类型点击

5.填写所属行业名称时，可以点击下图2-4的所属行业名称，跳转到所属行业名称代码页面，点击[image: image6.png]EERNF



，可以返回录入表
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图2-4 所属行业名称点击

2.2填表说明

    1.纳税人名称、纳税人识别号、联系人、联系电话、电子邮箱、当期销售（营业）额、当期利润总额、当期应缴税金、当期实缴税金、征前减免、退库减免根据企业的实际情况直接填写。

    2.登记注册类型（代码）和登记注册类型名称：登记注册类型（代码）从下拉列表中选择或录入登记注册类型代码，登记注册类型名称由选择的代码自动生成。

    3.所属行业（代码）和所属行业名称

    所属行业（代码）：在下拉列表中选择或录入所属行业，所属行业名称：所属行业名称也不需要手动填写，由选择的行业代码自动生成。

    4.减免税代码、税种、文号

    根据实际发生的减免项目（参考“减免税代码表”中相应代码），在减免项目代码中直接手工录入数字，也可从下拉列表中选择减免代码，相应的税种和文号由系统自动生成。

    5.录入金额单位为“元”，不允许输入小数，输入小数位，程序将自动舍位为整数。

    6.企业享受减免税起始年份在下拉列表中直接选择或录入。

    7.2009年和2010年的企业法人基本信息按2008年填报的自动生成，只须填报相关从当期销售（营业）额开始的信息。2008年没有享受减免税的纳税人、2009年和2010年新办开业的纳税人仍须填写2008年企业法人基本信息，才能自动生成2009年和2010年的企业法人基本信息。

2.3表内数据审核 

    1.以下项目为必录项，不允许为空。
    纳税人名称、纳税人识别号、登记注册类型（代码）、所属行业（代码）、联系人、联系电话、当期利润总额、当期销售（营业）额、当期应交税金、当期实交税金。

    2.对于当期实际减免税（合计）不为0或空值的，则“减免税执行时间”不为空。完成一行录入之后立即进行自动审核，发现错误提出对话框提示。如图2-5：
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图2-5 错误提示1

    3.当期应交税金包括当期实际减免税，表内审核关系为“当期实际减免税（合计）”<=当期应交税金。

4.纳税人识别号为15位或18位， 否则弹出对话框提示，如图 2-4：   
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图2-6 错误提示2

    5.当期销售（营业）额，当期应缴税金大于等于0，如果为零，须填入零值。

    6.对于没有享受减免税的企业，需要填写2008年企业的基本信息，包括纳税人名称、纳税人识别号、登记注册类型（代码）、所属行业（代码）、联系人、联系电话、当期利润总额、当期销售（营业）额、当期应交税金、当期实交税金，不填写减免信息。

2.3数据计算

    各合计项均自动生成

    1.当年实际减免税（合计）＝当年实际减免税征前减免+当年实际减免税退库减免。

    2.合计＝各年“当年应交税金”“当年实交税金”“当年实际减免税（合计）”、“当年实际减免税征前减免”、“当年实际减免税退库减免”对应各项目之和。

2.4文件保存

文件保存步骤：点击excel工具栏“文件”选项，点击“另存为”，如图2-7：
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图2-7 文件保存另存为

输入文件名，点击“保存”按钮。输入的文件名需严格按照命名规则命名：报送国税机关的文件名规则为“国税减免税调查XXX.xls”（XXX指企业名称）；报送地税机关的文件名规则为“地税减免税调查XXX.xls”。
2.5文件上报

主管税务机关只接收纳税人按照Microsoft office excel 2003格式保存上报的企业减免税调查表，文件名为“国税减免税调查XXX.xls”或“地税减免税调查XXX.xls”。

3. 常见问题（Q&A）

Q:东北老工业基地、中部西部省区、蒙东及汶川地区2010年执行的增值税固定资产进项抵扣数据如何反映？

A:按照实际发生情况分别在相关年度中反映。具体文件号请选择“

	0106054001
	《财政部国家税务总局关于全国实施增值税转型改革若干问题的通知》财税〔2008〕170号


”

    Q:如果数据填错了，为什么点击“重试”只能在当前单元格，而不能跳转到其他单元格？

    A:Excel的重试会锁住当前的输入焦点，点击取消即可。

    Q:如果2008年没有减免信息，2009年的数据怎么不能直接填写？

    A:不管有没有减免税，都需要填写基本信息，基本信息请在2008年的表格填写。2009年和2010年会自动读取数据。

    Q:如何知道减免税代码是否填写正确？如何查询？

    A:请点击相应的连接，进入代码表核对。

    Q:企业由国地税共同管理，如何申报？

    A:若企业纳税由国、地税共同管理，则需根据国、地税所管税种， 分别计算，分别向国、地税机关填报。                 

    Q:调查表中的必填项不填写会出现什么问题？

    A:调查表中必填项目不填写也可保存，但请纳税人务必填写，否则在上报税务机关时将审核出未填写必填项目。

    Q:我如果在调查表中做复制，粘贴操作会出现问题么？

    A:调查表一般情况采用手工录入，如果从其它excle表中复制带公式数据，使用选择性粘贴，如果直接粘贴会出现错误，会导致数据无法导入税务系统，建议不要复制粘贴。

